Dokumenty wymagane przez Sigillum PCCE
1. Klient indywidualny (Subskrybent)

a) wypetniony formularz zgtoszenia certyfikacyjnego przesytany do Punktu Rejestracji pocztg
elektroniczng. Wzér jest zamieszczony na stronie internetowej: www.sigillum.pl. Alternatywng
metoda jest wprowadzenie odpowiednich danych bezposrednio na stronie internetowej
http://epr.sigillum.pl/Login.aspx. Taka procedura kontaktu pozwala na wczesniejsze przygotowanie
umowy i skrécenie czasu potrzebnego na wizyte w Punkcie Rejestrac;i.

b) podstawowe dokumenty tozsamosci:
» dowdd osobisty;
» paszport (jezeli wystepuje jako dokument podstawowy, niezbedne jest przedstawienie
oryginalnych dokumentéw potwierdzajgcych posiadany numeru PESEL odpowiednio dla
certyfikatow kwalifikowanych i/lub komercyjnych).

c) dodatkowe dokumenty tozsamosci
* prawo jazdy;
* paszport;
« w przypadku obcokrajowcéw — Karta Stalego Pobytu, oryginalne dokumenty
potwierdzajgce posiadany numer NIP i PESEL;

d) tajne hasto niezbedne w przypadku koniecznosci zawieszenia lub uniewaznienia certyfikatu,
ztozone z min. 8 znakéw w tym: duza litera, mata litera, cyfra, znak specjalny (np. !, @, #, *,
&, +). Moze by¢ dostarczone do Punktu Rejestracji wczesniej w zaklejone i podpisanej
kopercie lub przygotowane na miejscu w Punkcie Rejestraciji.

UWAGA: W przypadku certyfikatdw komercyjnych w zaleznosci od rodzaju wymagane sg jeden
lub dwa dokumenty tozsamosci



2. Klient zbiorowy (Zamawiajacy)

a) Wypetniony formularz zgloszeniowy przesytany do Punktu Rejestracji pocztg elektroniczna.

Alternatywng drogg jest wprowadzenie danych bezposrednio na stronie internetowej

http://epr.sigillum.pl/Login.aspx Wzér jest zamieszczony na stronie internetowej: www.sigillum.pl.

b) Dokumenty wymagane podczas weryfikacji Zamawiajacego przy nabywaniu ustug
certyfikacyjnych Sigillum PCCE

CHARAKTER DOKUMENTY JEDNOZNACZNIE OKRESLAJACE
ZAMAWIAJACEGO ZAMAWIAJACEGO
1. Indywidualna dziatalnos¢
gospodarcza, a takze + dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do zawarcia

notariusze, radcy prawni, | umowy zgodne z aktualnymi Politykami i Regulaminami
adwokaci prowadzacy certyfikacji Sigillum PCCE;

indywidualne kancelarie, | - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub

lekarze, stomatolodzy, (zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
farmaceuci gospodarczej) z datg nie wczesniejsza niz 6 miesiecy
przed datg podpisania umowy, z nastepujgcymi wyjatkami:

notariusz - akt nominacji i wyznaczenia siedziby przez
Ministra Sprawiedliwo$ci;

radca prawny - wypis z listy radcow prawnych wydany
przez Okregowg lzbe Radcow Prawnych;

adwokat - zaswiadczenie z Okregowej Rady Adwokackiej
o prowadzeniu dziatalnosci w kancelarii adwokackie;:
lekarze, stomatolodzy, farmaceuci — zezwolenie na
wykonywanie praktyk lekarskich lub zaswiadczenie o
wpisie do rejestru praktyk lekarskich

* oryginat zaswiadczenia o nadaniu numeru NIP i Regon

* petnomocnictwo szczegdlne jezeli umowe zawiera
petnomocnik.

Spoétka cywilna
2. » dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do zawarcia
umowy zgodne z aktualnymi Politykami i Regulaminami
certyfikacji Sigillum PCCE;

» zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej z datg nie wczesniejszg niz 6 miesigcy

przed datg podpisania umowy ;
* oryginat zaswiadczenia o nadaniu numeru NIP i Regon;
* petnomocnictwo szczegdlne w przypadku gdy umowe zawiera jeden wspolnik lub petnomocnik.




» Spétka jawna
* Spotka partnerska
» Spoétka komandytowa

Spétka komandytowo-
akcyjna
1. + Spétka z o.0.
2. + Spotka akcyjna

» dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do zawarcia
umowy zgodne z aktualnymi Politykami i Regulaminami
certyfikacji Sigillum PCCE;

* odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (odpis z rejestru
handlowego) z datg nie wczesniejsza niz 6 miesiecy przed
datg podpisania umowy;

* petnomocnictwo szczegdlne w przypadku osob
nieujawnionych w rejestrze.

Przedsiebiorstwo
panstwowe

» dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do zawarcia
umowy zgodne z aktualnymi Politykami i Regulaminami
certyfikacji Sigillum PCCE;

* odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego (odpis z rejestru
przedsiebiorstw panstwowych) z datg nie wczesniejsza niz
6 miesiecy przed datg podpisania umowy;

* petnomocnictwo szczegdlne w przypadku osob
nieujawnionych w rejestrze.

Spotdzielnie

» dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do zawarcia
umowy zgodne z aktualnymi Politykami i Regulaminami
certyfikacji Sigillum PCCE;

* odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (odpis z rejestru
spotdzielni) z datg nie wczeéniejszg niz 6 miesiecy przed
datg podpisania umowy;

* petnomocnictwo szczegdlne w przypadku oséb
nieujawnionych w rejestrze.

Fundacje

» dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do zawarcia
umowy zgodne z aktualnymi Politykami i Regulaminami
certyfikacji Sigillum PCCE;

* odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (odpis z rejestru
fundacji) z datg nie wczesniejszg niz 6 miesiecy przed datg
podpisania umowy;

* petnomocnictwo szczegdlne w przypadku osob
nieujawnionych w rejestrze.

Stowarzyszenia

» dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do zawarcia
umowy zgodne z aktualnymi Politykami i Regulaminami
certyfikacji Sigillum PCCE;

+ odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (odpis z rejestru
stowarzyszen) z datg nie wczesniejszg niz 6 miesiecy
przed datg podpisania umowy;

* petnomocnictwo szczegdlne w przypadku osob
nieujawnionych w rejestrze.




Koscioty
(archidiecezje,
diecezje, parafie) i
zwiazki wyznaniowe
(gminy wyznaniowe,
zwiazki gmin)

» dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej
do zawarcia umowy zgodne z aktualnymi
Politykami i Regulaminami certyfikacji Sigillum
PCCE;

» dekret odpowiedniej wtadzy koscielnej
po$wiadczajacy powotanie na funkcje
(arcy)biskupa albo proboszcza lub dokumenty
poswiadczajgce udziat w zarzgdzie gminy
wyznaniowej lub zwigzku gmin;

* petnomocnictwo szczegdlne udzielone przez
osoby uprawnione do reprezentacji wskazane
wyzej.

* oryginat zaswiadczenia o nadaniu numeru
NIP i Regon

Partie polityczne,
zwiagzki zawodowe

» dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej
do zawarcia umowy zgodne z aktualnymi
Politykami i Regulaminami certyfikacji Sigillum
PCCE;

» partia polityczna - odpis z ewidencji partii
politycznych prowadzonej przez Sad
Okregowy w Warszawie z datg nie
wczesniejszg niz 6 miesiecy przed datg
podpisania umowy;

* Zwigzek zawodowy - odpis z Krajowego
Rejestru Sgdowego (odpis z rejestru
zwigzkéw zawodowych prowadzonego przez
Sad Okregowy w Warszawie) z datg nie
wczesniejszg niz 6 miesigcy przed datg
podpisania umowy;

* petnomocnictwo szczegolne w przypadku
0s0b nieujawnionych w rejestrze.

10.

Jednostki samorzadu
terytorialnego: -
gminy, - powiaty, -
wojewodztwa

Osobami uprawnionymi

do zawierania uméw s3a:

* wojt, burmistrz lub
prezydent

« starosta,

* marszatek
wojewddztwa,

» dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej
do zawarcia umowy zgodne z aktualnymi
Politykami i Regulaminami certyfikacji Sigillum
PCCE;

* poswiadczenie funkgcji (np. akt mianowania
na stanowisko) lub petnomocnictwo
szczegoblne wystawione przez wiasciwy organ.
* oryginat zaswiadczenia o nadaniu numeru
NIP i Regon




Zaklady budzetowe

11. | lub gospodarstwa + dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej
pomocnicze do zawarcia umowy zgodne z aktualnymi
Politykami i Regulaminami certyfikacji Sigillum
PCCE;

* decyzja dysponenta czesci budzetowej o
utworzeniu zakfadu budzetowego lub
gospodarstwa pomochiczego;

» dokument potwierdzajacy prawo do
reprezentacji jednostki lub petnomocnictwo
szczegolne w przypadku zawierania umowy
przez petnomocnika

Jednostki budzetowe

12. » dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do
zawarcia umowy zgodne z aktualnymi Politykami
i Regulaminami certyfikacji Sigillum PCCE;

* poswiadczenie petnienia funkcji przez wtasciwy
organ poprzez pismo urzedowe z pieczecia;

* petnomocnictwo szczegolne w przypadku
zawierania umowy przez petnomocnika.

Pozostate jednostki

13. | organizacyjne « dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do
zawarcia umowy zgodne z aktualnymi Politykami
i Regulaminami certyfikacji Sigillum PCCE;

« statut jednostki (o ile istnieje);

» dokument potwierdzajacy prawo reprezentacii
danej jednostki organizacyjnej lub
petnomocnictwo szczegdlne;

* odpis z wtasciwego rejestru z datg nie
wczesniejsza niz 6 miesiecy przed datg
podpisania umowy.

Szkoly i uczelnie

14. | niepubliczne « dokumenty tozsamosci osoby upowaznionej do
zawarcia umowy zgodne z aktualnymi Politykami
i Regulaminami certyfikacji Sigillum PCCE;

* wypis z rejestru Ministra Edukacji Narodowej,
Ministra Sportu, Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego

* poswiadczenie petnienia funkcji (rektor,
dyrektor szkoty)

» zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP i Regon

c) podstawowe dokumenty tozsamosci:
» dowdd osobisty;
 paszport (jezeli wystepuje jako dokument podstawowy, niezbedne jest
przedstawienie oryginalnych dokumentow potwierdzajagcych posiadanie



numeru PESEL odpowiednio dla certyfikatow kwalifikowanych i/lub
komercyjnych).

d) dodatkowe dokumenty tozsamosci
* prawo jazdy;
* paszport;
« w przypadku obcokrajowcéw — Karta Statego Pobytu, oryginalne
dokumenty potwierdzajgce posiadany numeru NIP i PESEL,;

UWAGA : mozliwe jest delegowanie uprawnien do podpisywania Umow z
Zamawiajacym na petnomocnika. Niezbedne jest dostarczenie oryginatu upowaznienia
podpisanego przez reprezentantéw organizacji oraz zaleca sie aby bylo potwierdzone
przez radce prawnego.



